15 Mart 1993 - 2378 Sayili Tebligler Dergisi
Milli Egitim Bakanhgina Bagh Orgiin ve Yaygin Egitim Kurumlarinda
Bilgisayar Lab. Kurulmasi ve Isletilmesi ile Bilgisayar ve Bilgisayar
Koordinatér Ogretmenlerinin Gérevleri Hakkindaki Yonerge

BIRINCI KISIM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Maddel - Bu yonergenin amaci

1. Bakanhdimiza bagh her derece ve tlrdeki 6rglin ve yaygin egitim kurumlarimiza
badli okullarimizdaki bilgisayar laboratuvarlarinin diizenli ve verimli bir sekilde
isletilmesini,

2. Bilgisayar koordinatér 6gretmenleri ile bilgisayar 6gretmenlerinin yetistiriimesi ve
gorevlerinin belirlenmesini,

Saglamaktir.
Kapsam
Madde 2 - Bu ydnerge,

1. Milli Egitim Bakanhgina bagli her derece ve tirdeki 6rgliin ve yaygin egitim
kurumlarindaki bilgisayar laboratuvarlarinin diizenlenmesi isletilmesi, temizligi,
kullanimi, bakimi ve korunmasi,

2. Bilgisayar 6gretmenin gorevleri,

3. Bilgisayar koordinatér 6gretmenlerinin segimi, yetistirilmesi ve goérevleri

Ile ilgili hususlarn kapsar.
Dayanak

Madde 3 - Bu yonerge 1739 sayili Milli Egitim Temel Kanunu ve 3797 sayili Milli Egitim
Bakanhdi Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunlarin ilgili hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - Bu yonergede gecen,

“Bakanlik” Milli Egitim Bakanhgini

“Genel Mudurlik” Bilgisayar Egitimi ve Hizmetleri Genel Maduarlaganda,

“Orgin Egitim Kurumlan” Okul éncesi Egitim Kurumlari ile Ilk égretim ve orta égretim
kurumlarini

“Yaygin Egitim Kurumlan” Orgiin Egitim yaninda veya disinda egitim faliyetlerinin
dizenlendigi egitim kurumlarini

“zumre Ogretmenler Kurulu” Ayni dersi veya ayni sinifi okutan 6gretmenlerden olusan
kurulu

“Sinif Ogretmeni” Alani sinif 6gretmenlidi olan égretmeni

“Bilgisayar Dersligi” Bilgisayar derslerinin uygulamalar ve diger derslerin 6gretiminde
bilgisayarlardan yararlanmak icin kullanilan birden fazla bilgisayarin buna bagh diger arag
ve gereclerin bulundugu dersligi,



“Calisma Odasi” Bilgisayar Koordinatér Ogretmenleri ile bilgisayar 6gretmenlerinin birlikte
calisacadi ders yazilimlarinin ve diger dokiimanlarin bulunacadi bilgisayar dersligine bir
kapi ile bagli veya en yakin odayi,

“Bilgisayar Laboratuvari”Bilgisayar dersligi ile galisma odasini,

“Bilgisayar Destekli Egitim” (BDE) Mevcut derslerin dégretilmesi ve 6grenilmesinde
bilgisayar kullaniimasini

“Bilgisayar Egitimi” Bilgisayarlarin donanim &zellikleri yazilimlarin kullaniimasi ve
programlama dillerinin 6gretilmesi ve 6grenilmesini

ifade eder.

IKINCI KISIM
Bilgisayar Laboratuvarinin diizenlenmesi ve isletilmesi
Bilgisayar Dersliginin Segimi

Madde 5 - Bilgisayar dersliginin yerinin segciminde ve tanziminde asagidaki
esaslara uyulur.

1. Bilgisayar Dersliginin blyUkligu bir 6grenciye ortalama en az 1,5 m2 yer disecek
sekilde hesaplanir.

2. Bilgisayar dersligi okul binasinin kuzey yoninde nem orani en az olan odalardan
secilir. Zorunlu olarak okullarin gliney yénune segilen derslik igin giines sinlarinin
dogrudan dogruya bilgisayarlarin tizerine diismemesini saglayacak sekilde gerekli
onlemler alnir.

3. Bir okulda birden fazla bilgisayar dersligi varsa bunlar Bilgisayar 1, Bilgisayar 2,
olarak isimlendirilir.

4. Aydinlatma floresan lambalarla yapilir.

5. Bilgisayar Dersliginin tabani temizligi kolay toz ve guriltiyl énleyebilecek bir
madde ile kaplanir.

6. Masa ve sandalyeler Bakanlikga belirtilen standartlara uygun olur.

7. Metal, formika, plastik vb. malzemeden mamul beyaz renkli yaz tahtasi 6n
duvara, 6grencilerin rahatga gorebilecegdi sekilde yerlestirilir.

8. Bilgisayar Dersligi kullanma kilavuzu her égrencinin gorebilecedi bir yere
yerlestirilir.

9. Disket dolabi, 6grencilerin disketlerini ve diger malzemelerini koyabilmeleri igin
dersligin uygun bir yerine yerlestirilir.

10. Ariza Tablosu, dersligin yerlesme planina gore diizenlenerek sinifa uygun bir yere
asilir.Bilgisayarda ortaya gikacak her tirli arizalar kiglk bir kagida yazilarak bu
tabloya ilistirilir. Ariza giderildikten sonra kagit tablodan gikarilir.

11.En az 100cm 150cm boyutlarinda olan ilan tahtasi 6grencinin giris gikislarinda
kolaylikla gorebilecegi bir yere asilir.Bu tahtada bilgisayar destekli egitim ve
bilgisayar egitimi ile ilgili yazilar asilir.

12. Ayn galisma odasi olmayan okullarda dersligin uygun bir yerine ders programlari
ve diger malzemelerin konulacadi dolaplar yerlestirilir.

13. Dersligin uygun bir yerinde veya 6gretmen masasinda sozlik, isletim sistemi
kullanma kilavuzlari, program kullanma kilavuzlari, kitaplar vb. malzemenin
konulacadi bir dolap veya raf bulundurulur.

Bilgisayar Laboratuvarinin Kullaniimasi

Madde 6 - Bilgisayar dersliginin kullaniimasi, bilgisayar koordinatér éretmenin
sorumlulugunda asadidaki sekilde yapilir;



1. Bu derslik bilgisayar derslerinin uygulamalari ve diger derslerle ilgili bilgisayar
destekli egitim uygulamalari igin kullanilir.Dersligin kullaniimasinda éncelik
ogrencilerin ihtiyaglarina gore belirlenir.

2. Bu derslikte ders disi zamanlarda da dgrencilere derslerle ilgili calisma imkanlari
saglanacaktir.

3. Dersligin verimli bir sekilde kullanilmasi amaciyla egitim 6gretim siresi disinda
okul-gevre isbirligi kapsami gercevesinde gelen talepleri degerlendirerek bilgisayar
egitimi yapilacaktir.

Madde 7 - Bilgisayar dersligi slrekli egitim-6gretime hazir bulundurulur.

Madde 8 - Odrencileri bilgisayarla ilgili calismalara 6zendirmek ve ilgilerini arttirmak
amaciyla resim, beste, proje ve program gibi alanlarda ilk okul, orta okul, lise, dengi
okullar egitici galismalar yonetmeligine gbre yarismalar diizenlenir.

Madde 9 - Bilgisayarlar, yangin, hirsizlik, tahribat vb. tehlikelere karsi okul
mudirlaglince gerekli tedbirler alinir.

UCUNCU KISIM

Bilgisayar 6gretmenleri ile Bilgisayar Koordinatoér
Ogretmenlerinin Segimi ve Gorevleri

Madde 10 - Bilgisayar derslerini okutacak dgretmenler, 6retmen olarak atanmalarina
esas veya yardimci branslan bilgisayar 6gretmenligi olanlar arasindan segilir.Ancak,
ihtiyacin karsilanmamasi durumunda halen bakanlk kadrolarinda calisan ylksek
o6grenimli sinif 6gretmenleri orta okullarda értadgretim kurumlarinda matematik, fizik,
kimya, fen, biyoloji brans 6gretmenleri ile 6rgiin ve yaygin mesleki 6gretim
kurumlarindaki meslek dersleri 6gretmenlerinden isteyenler arasindan gérevlendirme
yapilabilir.

Bu gorevilendirmede;

1. Ogrenimleri sirasinda bilgisayarla ilgili en az biri programlama dili olmak tizere (g
ders almis olanlara

2. Bir programlama dili ile uygulama programlari(kelime islemci, veri tabani, grafik,
elektronik, tablo vb.) konusunda hizmet ici egitim kursundan gegmis olup bu
kursu basari ile tamamlamis olanlara

3. Resmi ve Ozel Kurum ve Kuruluslarca agilan en az bir programlama dili ve
uygulama programlarn ile ilgili farkli kurslar basari ile bitirmis olanlara

Oncelik verilir.
Bilgisayar Koordinatér (Formator) Ogretmeninin Bakanlikga Secgimi
Madde 11 - 10 uncu madde de tanimlanan 6gretmenlerden

1. En az g yil bilgisayar dersini okutanlar,
2. Mesleki kidemi en az g yil olanlar,
3. Orta derecede ingilizce bilenler

Arasindan Bilgisayar Koordinatér Ogretmenlidi igin yapilacak sinavla hizmetici egitimi
kursuna alinir.

Bilgisayar Ogretmenin Gorevlendirilmesi

Madde 12 - Ogretmenin bilgisayar koordinator 6gretmeni olarak
gorevlendirilebilmesi igin
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1.

2.

Bilgisayar koordinatdr Ogretmenligi hizmet ici editimi kursuna giris sinavini
kazanmis ve buna muteakip konu ile ilgili kursu basari ile tamamlamis olanlar ile,
Okul éncesi egitim ve ilkokullarda bilgisayar dersleri olmamasi nedeniyle bu
okullarda galisan 6gretmenlerden &zel bilgi beceri ve yeteneklerine gore Bilgisayar
koordinatérliglu hizmet igi egitim kurslariyla yetistirilen 6gretmenler,

Gorevlendirilir.
Madde 13 - Ogretmenin, bilgisayar koordinatdr 6gretmenlik hizmet igi egitim kursu
sinavina katilabilmesi igin

1. Gorevli oldugu okulunda bilgisayar laboratuvarinin bulunmasi,
2. Bakanlikga bilgisayar laboratuvarinin kurulmasinin planlandigi okullarda cgaligir
olmasi
Gerekir.

Madde 14 - Bilgisayar 6gretmeninin gorevleri

1.

WN

Kanun tlzik ve yonetmeliklerde belirlenen gorevlerinin disinda bilgisayar
koordinatoér 6gretmenleri ve ziimre 6gretmenleri ile uyum igerisinde galismak
dersleri dersin amaglari dogrultusunda ve ders dagitim programlarinda belirlenen
saatlerde bilgisayar dersliginde islemek,

Dersligin bakim ve temizliginden sorumlu olmak,

Derslikte gikabilecek ve kendisinin ¢ézemedigi teknik problemleri bilgisayar
koordinatér 6gretmenine aninda duyurmak,

Zimre 6gretmenler toplantisinda alinan kararlara goére kendisine diisen gorevleri
yapmaktir.

Madde 15 - Bilgisayar Koordinatér Ogretmeninin Gorevleri:
|

1. Gorevli oldugu okulda bilgisayar egitiminin ve bilgisayar destekli egitimin verimli
bir sekilde yuratilmesini saglamak,

2. Bilgisayar labratuvarini mesai saatleri icinde acik tutmak, gerektiginde mesai
saatleri disinda da 6grenci ve 6gretmenlerin kullanmalarini saglamak,

3. Her ay en az bir defa veya gerekli durumlarda bilgisayar 6gretmenleri ile toplanti
yapmak,

4. Gorevli oldugu okulda 6gretmenlere bilgisayar destekli egitim konusunda kurs
veya seminer dizenlemek

5. Program mudir yardimcilar veya midir basyardimcilari bagkanliginda egitim
yazihimi bulunan derslerin 6gretmenleri ile bir araya gelerek laboratuvar kullanim
kilavuzu hazirlamak

6. Bilgisayar laboratuvarinin devamli kullanilabilmesi icin 6gretimi yapilacak ders
yazilimlarinin sabit diske (Harddisk) yiklenmelerini saglamak

7. Bilgisayar laboratuvarinin kullanilmasi sirasinda ortaya cikabilecek ve kendisinin
¢6zUm getiremedigi teknik sorunlari okul midarliga kanal ile il milli egitim
mudurltigine bildirilmesini saglamak

8. Firmalann periyodik olarak yapmasi gereken bakim onarim islerini takip etmek,

9. Her yanyil sonunda bilgisayar egitimi ve bilgisayar destekli egitim faaliyetleri ile
ilgili her ttrlG problemi ve genel durumu hazir anket formlari yoluyla rapor ederek
genel midirlige gonderilmesini saglamak

I) Ders yazilimlarini ilgili dersin 6gretmenleri ile inceleyerek yazilimlarin

gelistirilmesi icin dnerilerde bulunmak
1. Bilgisayar dersi ziimre 6gretmenleri toplantisina baskanlk yapmak
2. Bilgisayar 6gretmenleri ile koordineli galisarak bilgisayarlar igin sicil fisi tutmak ve

bunlarin takibini yapmak


Egitici Formator
Line

Egitici Formator
Polygon


3. Laboratuvar kullanim kilavuzunu laboratuvarin uygun yerine asmak

4. Bilgisayar egitimi ve bilgisayar destekli egitimin saglikl bir sekilde ylritilmesi igin
gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

5. Ders sirasinda gikabilecek kullanim problemlerini aninda ¢6zmek ve ilgili
6gretmene yardimci olmak

6. Yazihmlar ve uygulamalarla ilgili 6gretmen isteklerini idareye bildirmek

7. Ders yazilimlarinin ve kitaplarin B demirbas defterine kayit edilmesini saglamak ve
takip etmek,

8. Laboratuvarda bulunan yazimlar ve kitaplar igin B demirbas esya yardimci
defterini tutmak,

9. Idari ve diger amagh bilgisayarlarin kullanimina yardimc olmaktir.

Madde 16 - Bilgisayar koordinatér 6gretmeni okullarina bilgisayar laboratuvarin
kurulmasi, techizatin alimi, kabull vb. komisyonlarin tabii Gyesidir.

Madde 17 - Bilgisayar dersligindeki bilgisayarlarin her an galisir, hizmete hazir durumda
bulundurulmasi esastir.Bunun igin:

1. Bilgisayarlara birer seri numarasi verilir. Bir yil boyunca 6grencinin ayni bilgisayari
kullanmasi saglanir.

2. Bir okulda birden gok bilgisayar dersligi varsa bir derslikte bulunan bilgisayarlarin
aynl tipte olmasina 6zen gdsterilir.

3. Bilgisayarlarin yipranmasina ve arizalanmasina neden olan yanlis kullanimi
onlemek dogru davranislar kazandirmak hususuna titizlik gosterilir.

4. Bilgisayarlarin glinlik bakim ve temizliginde 6gretmen ve 6grencilerin gerekli
6zeni gostermeleri saglanir.

5. Bilgisayarlarin dénemlik bakimlari 6gretim baslamadan énce yaptirilir

6. Teknik problemi olan bilgisayarlarin durumu kiigik bir kagida yazilarak ariza
tablosuna iligtirilir

7. Arizali bilgisayarlar ariza kontrol fisine islenerek galisma odasina birakilir

8. Bakim ve onarimi yapilmis bilgisayarlarin durumu sicil fisine eklenir.

DORDUNCU KISIM
Cesitli Hiikiimler, Yiiriitme, Yiirirlik
BiRINCI BOLUM
Cesitli Hiikkiimler

Madde 18 - Bu ydnergede belirtilen hususlarin yerine getirilmesinde gereken tim sartlar
Okul Muddrlerince saglanir.

Madde 19 - Bilgisayar koordinatdr 6gretenlerin yer degistirme durumlarinda bilgisayar
laboratuvarn bulunan okullara atanmalan géz éninde bulundurulur

Madde 20 - Bilgisayar laboratuvari bulunan okullara ilave madir yardimcisi kadrosu
verilir ve bilgisayar koordinatér 6gretmeni midir yardimcisi olarak goérevlendirilir

Madde 21 - il ve ilce merkezlerinde bilgisayar veya elektrik — elektronik dgrenimi
gérmuis bakim-onarim personeli bulundurulur.

Madde 22 - Bu yonerge vyirirlige girmeden once formatér 6gretmenligi kursunu basari
ile tamamlamig olanlarin kazanilmis haklan sakldir.

Madde 23 - Her 6gretim yilinda bilgisayar koordinator 6gretmenleri arasindan bir
o6gretmen il ve ilge bilgisayar genel koordinatéri olarak gorevlendirilir. Bu genel
koordinatér 6gretmen, il ve ilge milli editim miduirlerine karsi sorumlu olarak galisir. Il ve
ilce Bilgisayar Genel Koordinatéri ayni zamanda okulundaki gérevlerini de aksatmadan
yaratar.

Madde 24 - Bilgisayar koordinatér 6gretmenleri ildeki bilgisayar egitimi ve bilgisayar



destekli egitimi ile ilgili egitim ihtiyaci gergevesinde illerde hizmet igi egitimi kurslarinda
gorevlendirilir.

iKINCi BOLUM
Ylritme ve Ylrurlik

Madde 25 - Bu yOnerge onay tarihinde yirirlige girer.
Madde 26 - Bu yonerge hikiamlerini Milli Egitim Bakani ylratar.
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